
 

 

 
คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลเขาพระ 

ที่ 298/2567 

เรื่อง ระบบสำหรับการปฏิบัติหน้าที่โดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ 

โดยที่มาตรา ๑๖ วรรคหนึ่ง แห่งพระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์  พ.ศ. 
๒๕๖๕ บัญญัติว่าในกรณีที่มีกฎหมาย กฎ มติ หรือคำสั่งกำหนดให้การปฏิบัติหน้าที่ของ เจ้าหน้าที่
ของรัฐต้องทำเป็นลายลักษณ์อักษร เป็นหนังสือ หรือเป็นเอกสาร ถ้าเจ้าหน้าที่ของรัฐ  ได้จัดทำโดย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ตามระบบที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐกำหนดแล้ว ให้ถือว่า  เจ้าหน้าที่ของรัฐ
ได้ดำเนินการโดยชอบด้วยกฎหมาย กฎ มติ หรือคำสั่งนั้นแล้ว สมควรกำหนดระบบ สำหรับการ
ปฏิบัติหน้าที่ของเจ้าหน้าที่องค์การบริหารส่วนตำบลเขาพระโดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ ตาม
บทบัญญัติดังกล่าว เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการ  

อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๑๖ วรรคหนึ่ง แห่งพระราชบัญญัติการปฏิบัติ ราชการทาง
อิเล็กทรอนิกส์พ.ศ. ๒๕๖๕ นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเขาพระจึงม ี ดังต่อไปนี้  

ข้อ ๑ ในคำสั่งนี้ “สำนักงาน” หมายความว่า องค์การบริหารส่วนตำบลเขาพระ 
ข้อ ๒ ให้เจ้าหน้าที่ของสำนักงานปฏิบัติหน้าที่ในระบบอิเล็กทรอนิกส์ ดังต่อไปนี้  

(๑)  ระบบสนับสนนุภายใน 
(๒)  ที่อยู่ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (อีเมล) admin@khaopra.go.th  
(๓)  เว็บไซต์ www.khaopra.go.th 
(๔) กลุ่มไลน์ OCS Official ขององค์การบริหารส่วนตำบลเขาพระ 

ข้อ ๓ คำสั่งใดขัดหรือแย้งกับคำสั่งนี้ ให้ใช้คำสั่งนี้แทน  

ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่ 26 สิงหาคม พ.ศ.2567 เป็นต้นไป  

 
สั่ง ณ วันที่ 26 สิงหาคม  พ.ศ.2567 

 
 

(นายมานพ ฉ่ำพงษ์สันติ) 
นายกองค์การบริหารสว่นตำบลเขาพระ 

 



 

 

 
ประกาศองค์การบริหารสว่นตำบลเขาพระ 

เรื่อง ช่องทางอิเล็กทรอนิกส์สำหรับติดต่อองค์การบริหารส่วนตำบลเขาพระ พ.ศ. 2567 
 

โดยที่มาตรา ๑๐ วรรคหนึ่ง แห่งพระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ 
พ.ศ. ๒๕๖๕ บัญญัติให้บรรดาคำขออนุญาตหรือการติดต่อใด ๆ ที่ประชาชนส่งหรือมีถึงหน่วยงาน 
ของรัฐหรือเจ้าหน้าที่ของรัฐที่เกี่ยวข้องทางช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ที่หน่วยงานของรัฐประกาศกำหนด 
ให้ถือว่าหน่วยงานของรัฐหรือเจ้าหน้าที่ของรัฐนั้นได้รับตามวันและเวลาที่คำขออนุญาตหรือการติดต่อ
นั้นเข้าสู่ระบบ  สมควรกำหนดช่องทางอิเล็กทรอนิกส์สำหรับประชาชนใช้ในการยื่นคำขอหรือติดต่อ
องค์การบริหารส่วนตำบลเขาพระโดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์  ทั้งนี้ เพื่อเป็นการอำนวยความ
สะดวกและลดภาระแก่ประชาชน รวมทั้งเพ่ิมประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการ 

 

อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๑๐ วรรคหนึ่ง แห่งพระราชบัญญัติการปฏิบัติ
ราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. ๒๕๖๕  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเขาพระ 
ออกประกาศไว้ ดังต่อไปนี้ 

 

ข้อ ๑  ให้ช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ต่อไปนี้ เป็นช่องทางสำหรับประชาชนยื่นคำขอ 
หรือติดต่อองค์การบริหารส่วนตำบลเขาพระหรือนายกองค์การบริหารสว่นตำบลเขาพระ 
โดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ 

(๑)  ที่อยู่ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (อีเมล) admin@khaopra.go.th  
(๒)  เว็บไซต์ www.khaopra.go.th 
ข้อ ๒  ในกรณีที่ผู้ยื่นคำขอหรือติดต่อมาทางช่องทางตามข้อ ๑ ประสงค์จะสอบถาม

หรือขอรับคำยืนยันจากองค์การบริหารส่วนตำบลเขาพระว่าได้รับคำขอหรือการติดต่อแล้ว ให้
สอบถามในวันและเวลาราชการได้ท่ีหมายเลขโทรศัพท์ ดังต่อไปนี้ 

(๑) 035-515497 ต่อ 11 
(๒) 082-254-8963 
ข้อ ๓  ประชาชนอาจใช้วิธีการบันทึกภาพจากหน้าจอคอมพิวเตอร์หรืออุปกรณ์

อิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือเป็นหลักฐานเบื้องต้นว่าได้มีการยื่นคำขอหรือติดต่อองค์การบริหารส่วนตำบลเขา
พระหรือนายกองค์การบริหารส่วนตำบลเขาพระทางช่องทางตามข้อ ๑ แล้ว ก็ได้ 

 
ประกาศ ณ วันที่ 26 สิงหาคม  พ.ศ.2567 

 
 

(นายมานพ ฉ่ำพงษ์สันติ) 
นายกองค์การบริหารสว่นตำบลเขาพระ 



 
ประกาศองค์การบริหารสว่นตำบลเขาพระ 

เรื่อง วิธีการแสดงใบอนุญาตโดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ 
   

 

โดยที่มาตรา ๑๓ (๑) แห่งพระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 
๒๕๖๕ บัญญัติว่าในกรณีที่กฎหมายกำหนดให้ผู้รับอนุญาตต้องแสดงใบอนุญาตไว้ในที่เปิดเผยให้เป็น
สิทธิของผู้รับอนุญาต ที่จะแสดงใบอนุญาตนั้นโดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ตามวิธีที่ผู้อนุญาตประกาศ
กำหนดก็ได้โดยให้ถือว่าการแสดง เช่นว่านั้นเป็นการชอบด้วยกฎหมายแล้ว จึงสมควรกำหนดวิธีการ
แสดงใบอนุญาตตามกฎหมายในความรับผิดชอบ ขององค์การบริหารส่วนตำบลเขาพระ โดยวิธีการ
ทางอิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือเป็นการอำนวยความสะดวกและลดภาระ แก่ประชาชน  

อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๑3 (1) แห่งพระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการ
ทาง อิเล็กทรอนิกส์พ.ศ. ๒๕๖๕ นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเขาพระ จึงออกประกาศไว้ดังต่อไปนี้  

 

ข้อ ๑ ประกาศนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
 

ข้อ ๒ ในประกาศนี้ "ใบอนุญาต" หมายความว่า เอกสารหลักฐานที่กฎหมาย
กำหนดให้ต้องแสดงไว้ในที่เปิดเผย ดังต่อไปนี้  

(๑) ใบทะเบียนพาณิชย์ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ ศ. ๒๔๙๙ และที่
แก้ไขเพ่ิมเติม  

(๒) ใบอนุญาตประกอบกิจการประเภทที่ 3 ตามพระราชบัญญัติควบคุมน้ำมัน
เชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 และแก้ไขเพ่ิมเติม  

(3) ใบอนุญาตการขุดดินและถมดิน ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 
2543  

(4) ใบอนุญาตประกอบกิจการสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร ตาม
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  

(5) ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ตามกฎกระทรวงกำหนด
หลักเกณฑ ์วิธีการ และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 
2545, ประกาศ กระทรวงสาธารณสุข เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ, พระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522, กฎกระทรวงกำหนดประเภทอาคารควบคุมการใช้ พ.ศ. 2552, 
พระราชบัญญัติผังเมือง พ.ศ. 2518  

 

ข้อ ๓  ผู้รับอนุญาตสามารถเลือกแสดงใบอนุญาตตามข้อ ๒ โดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์
อย่างหนึ่งอย่างใด ดังต่อไปนี้ 

(๑) แสดงเป็นภาพผ่านอุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ 
(๒) แสดงเป็นคิวอาร์โคดที่อุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์สามารถสแกนเพ่ือเข้าถึงใบอนุญาต

ที่เป็นเอกสารอิเล็กทรอนิกส์หรือภาพทางอิเล็กทรอนิกส์ของใบอนุญาต  



๓ 

 
การดำเนินงานตามพระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. ๒๕๖๕ 

ระบุช่องทางการเปิดเผยข้อมูลการอนุญาต ตามมาตรา ๑๓ (๒) 
(๑) ใบทะเบียนพาณิชย์ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ ศ. ๒๔๙๙ และที่แก้ไข

เพ่ิมเติม  
(๒) ใบอนุญาตประกอบกิจการประเภทที่ 3 ตามพระราชบัญญัติควบคุมน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 

2542 และแก้ไขเพ่ิมเติม  
(3) ใบอนุญาตการขุดดินและถมดิน ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543  
(4) ใบอนุญาตประกอบกิจการสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร ตาม

พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  
(5) ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ตามกฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์ 

วิธีการ และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2545, 
ประกาศ กระทรวงสาธารณสุข เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ, พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 
พ.ศ. 2522, กฎกระทรวงกำหนดประเภทอาคารควบคุมการใช้ พ.ศ. 2552, พระราชบัญญัติผังเมือง 
พ.ศ. 2518 



๒ 

 
ข้อ ๔  การแสดงใบอนุญาตตามข้อ ๓ ต้องมีขนาดของภาพและความละเอียด 

ที่ชัดเจนเพียงพอ รวมทั้งสามารถแสดงให้เห็นข้อมูลอันเป็นสาระสำคัญของใบอนุญาตได้ครบถ้วน 
ผู้รับอนุญาตอาจเลือกแสดงภาพใบอนุญาตโดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์  

ณ สถานทีป่ระกอบกิจการมากกว่าหนึ่งใบหรือภาพผ่านหน้าจอเดียวกันก็ได้ แต่ต้องมีระยะเวลา 
แสดงภาพใบอนุญาตแต่ละใบไม่น้อยกว่าห้าวินาที 

 

ข้อ ๕  เมื่อผู้รับอนุญาตเลือกแสดงใบอนุญาตโดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์อย่างใด
อย่างหนึ่งตามข้อ ๓ แล้ว ผู้รบัอนุญาตไม่ต้องแสดงใบอนุญาตไว้โดยเปิดเผยตลอดเวลา ณ สถานที่
ประกอบกิจการอีกต่อไป แต่ต้องสามารถแสดงต่อเจ้าพนักงานหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ได้ตลอดเวลา
เมื่อมีการตรวจสอบ หรือต่อประชาชนที่ขอตรวจดู 

 
ประกาศ ณ วันที่ 11 เดือน มีนาคม พ.ศ. 2569 

 
 

(นายมานพ ฉ่ำพงษ์สันติ) 
นายกองค์การบริหารสว่นตำบลเขาพระ 
  












